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项目名称​​​​​​​​​​​​​​​                                                      
项目承担单位                                                 

中央主管部门                                                  

填报日期：  年  月  日
填 报 说 明

一、本报告由项目单位组织填写，所有内容必须客观真实。

  二、封面填写说面

1.“项目名称”：须与项目批复文件中的项目名称一致。

2.“项目承担单位”：名称用全称填写，不能省略，须加盖单位公章。

3.“中央主管部门”：指组织实施单位的上级中央行政主管部门，名称用全称填写，不能省略。

  三、报告内容编写说明

1.“项目概况”：主要包括项目单位基本情况、立项依据、项目简介；项目年度预算绩效总目标及阶段性目标、指标设定情况。

2.“项目资金使用及管理情况”：对项目资金的计划投入、实际使用情况及项目资金的管理情况进行详细分析。

3.“项目组织实施情况”：对项目组织情况及项目管理情况进行分析。

4.“项目绩效情况”：对项目的各项绩效目标完成情况进行说明，如未完成，着重分析未完成绩效目标的原因。

5.“改进建议”：总结项目过程中的经验，分析项目实施过程中存在的各类问题及其产生原因，提出相关改进建议并制定后续工作计划。

6.“项目评价工作情况”：对评价基础数据收集情况、资料来源、佐证材料及现场勘查核实情况进行说明。

四、绩效报告要求统一用仿宋小四字体填写，用A4纸打印、装订。

	项目负责人
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	项目承担单位负责人（签字）：           公章：

                 日期：     年    月    日




一、项目概况

（一）项目单位基本情况
【提示:简述项目单位基本情况，包括项目单位职能职责、单位中长期发展规划和年度工作计划中与项目相关的内容】

（二）项目年度预算绩效目标、绩效指标设定情况，包括预期总目标及阶段性目标；项目基本性质、用途和主要内容、涉及范围。

二、项目资金使用及管理情况

（一）项目资金（包括财政资金、自筹资金等）安排落实、总投入等情况分析。
【提示：详细说明财政资金、自筹资金等项目资金计划投入、总投入及安排落实情况。涉及二级指标“资金到位”下的三级指标“到位率”和“到位时效”及其所属的四级指标。】
（二）项目资金（主要是指财政资金）实际使用情况分析。

【提示：对项目资金主要指财政资金的实际使用情况进行全方面分析，包括支出依据、支出标准和专款专用等方面。涉及二级指标“资金管理”下的三级指标“资金使用”及其所属的四级指标。】

（三）项目资金管理情况（包括管理制度、办法的制订及执行情况）分析。

【提示：项目资金管理情况从项目资金管理制度（办法）、费用支出制度（办法）的制订及执行情况等方面进行分析。具体说明项目是否专门制定了专项资金管理办法，有没有明确界定支持范围及内容；专项资金管理办法是否有效执行；费用支出制度是否健全、有效；专项核算是否合规；财务信息质量是否准确；日常监督检查是否到位等。如该项目已进行过人大审查、审计、财政监督检查，应将审计、检查报告结果予以说明。涉及二级指标“资金管理”下的三级指标“财务管理”及其所属的四级指标。】

三、项目组织实施情况

（一）项目组织情况（包括项目招投标情况、调整情况、完成验收等）分析。

【提示：项目组织情况应从项目招投标情况、调整情况及完成验收等方面进行分析。如该项目实施过程中对项目启动时确定的绩效目标进行了调整，应按时间顺序说明各次调整的内容、调整理由及相关调整文件报批等情况。此外，对项目招投标、预算调整及项目验收组织实施具体是执行的哪个管理制度（国家、本单位、专项资金管理办法），是否严格按照相关制度组织实施项目工作，应予以说明。本标题涉及二级指标“决策过程”下的三级指标“决策程序”下的四级指标“项目调整手续的规范性”以及二级指标“组织实施”下的三级指标“组织机构”及其所属的四级指标】
（二）项目管理情况（包括项目管理制度建设、日常检查监督管理等情况）分析。

【提示：具体说明项目管理中，管理者与参与者是否有明确的职责分工；项目管理制度建设是否全面有效、日常检查监督管理如何进行，是否运用项目的绩效信息来加强项目管理等。涉及二级指标“组织实施”下的三级指标“管理制度”及其所属的四级指标。】

四、项目绩效情况

（一）项目绩效目标完成情况分析。将项目支出后的实际状况与申报的绩效目标对比，从项目的经济性、效率性、有效性和可持续性等方面进行量化、具体分析。

其中：项目的经济性分析主要是对项目成本（预算）控制、节约等情况进行分析【涉及二级指标“项目产出”下的三级指标“产出成本”及其所属四级指标】；项目的效率性分析主要是对项目实施（完成）的进度及质量等情况进行分析【涉及二级指标“项目产出”下的三级指标“产出质量”和“产出时效”及其所属四级指标】；项目的有效性分析主要是对反映项目资金使用效果的个性指标进行分析【涉及本标题涉及二级指标“项目产出”下的三级指标“产出数量”及其所属四级指标，以及二级指标“项目效益“下的三级指标“经济效益”、“社会效益”、“环境效益”、“可持续影响”和“服务对象满意度”及其所属四级指标】；项目的可持续性分析主要是对项目完成后，后续政策、资金、人员机构安排和管理措施等影响项目持续发展的因素进行分析。

（二）项目绩效目标未完成原因分析。

【提示：如项目存在绩效目标未完成情况，应对现在已完成内容、未完成内容、未完成原因及何时可以完成等相关情况进行详细说明。】

五、其他需要说明的问题

（一）后续工作计划。

（二）主要经验及做法、存在问题和建议。（包括资金安排、使用过程中的经验、做法、存在问题、改进措施和有关建议等）

（三）其他。

六、项目评价工作情况
包括评价基础数据收集、资料来源和依据等佐证材料情况，项目现场勘验检查核实等情况。
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